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Definiowanie osdb uprawnionych do sktadania
podpisow

Zagadnienia omawiane w poradzie

Porada przedstawia sposob, w jaki nalezy zdefiniowac uprawnienia uzytkownikow,
ktorzy majg zostac przydzieleni do konkretnego podpisu w programie.

Do wprowadzania zmian w zaktadce Administracja/ Obieg dokumentow zakupu, uzytkownik musi po-
siadac takie same uprawnienia, jak w przypadku dokonywania zmian w pozostatych miejscach na za-
ktadce Administracja (np. Gtdwny ksiegowy). Taka sama zasada dotyczy wprowadzania zmian na za-
ktadce: Jednostka/ Obieg dokumentéw zakupu.

W menu: Administracja/ Obieg dokumentéw Zakupu/ Osoby podpisujgce nalezy przypisaé uzytkow-
nikdw, dla ktérych wybrano opcje Podpis globalny. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk Dodaj i wskazac
podpis oraz wybrang osobe z listy przydzielong do podpisu.

Dodatkowo administrator aplikacji ksiegowej moze wskaza¢ Osobe podpisujacg w zastepstwie

ISR Jednostks  Dolumenty iridlowe  Dienndki  Zestawienia | wymiana dampch VAT Srodki trwale  Preeglady okresowe  Pomos

Osoby podpisujaoe

Dsoba:
Email

& Anulug

Osoby podpisujqce w zashepsiwie

Dodaj

Na chwile obecng do podpisu globalnego mozna przypisa¢ uzytkownika, ktéry posiada role (co naj-
mniej jedng z wymienionych):

- Gtowny Ksiegowy

- Ksiegowy

Do pozostatych podpiséw w ramach jednostki mozna przypisa¢ osoby z nastepujgcymi rolami (co naj-
mniej jedng z wymienionych):

- Gtowny Ksiegowy

- Ksiegowy
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- Dyrektor
- Fakturzysta — zakup
- Likwidator

- Inspektor

Osoby podpisujace dokument sg mozliwe o dodania w zaktadce obiegu dokumentéw zakupu, tylko w
momencie kiedy wykonaty juz pierwsze logowanie do programu Finanse VULCAN.

Po poprawnym zdefiniowaniu osoby podpisujacej, uzytkowni bedzie wyswietlany na konkretnym doku-
mencie zakupu, w zaktadce: Podpisy, gdzie bedzie posiadat mozliwos¢ ztozenia podpisu.

ogéine | Roerachunki | Realizagia planu | Dokument Pk | atrybuty Y

Two] podpis: Bl e Ml B4 wazny do: 20.10.2025 & Zmied
Podsumowanie
Dokument w trakgie podpisywania - ztozone podpisy: 0/9 = Wydruk

Eaigis [ 2 Alisie Uzytkownik Data podpisu Szczegély podpisu

| Spravdzono pod wzgledem formalnym (G, ksizgowny) Nie Podpisz I

pran 10 pod wizglgdem legalnosc ) m
Sprawidzono pod wzgledem merytorycznym (Dyrektor) Nie
Weryfikacja kontrahenta (Giéwny ksisgowy) Nie Podpisz
Zakup zwiazany  dziafainoscia (Glowny ksisgowy) Nie Podpisz
Zatwierdzono do realizagji (Dyrektor) Nie
Zatwierdzono do realizacji (Gidwny ksiggowy) Nie:
Zatwierdzono do wyplaty (Dyrektor) lie
Potwierdzenie wykenania zapfaty (Gldwny ksizgowy) Nie Podpisz
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